INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacion
Direcci6n General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General:

Guatemaila, 31 de octubre de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edelmiro de Jess Villatoro Oseida

Ntdmero de contrato: No. 029-1044-2024-DGDR-MCD
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales .
Namero de Factura: 2475705796 .~ -
Honorarios Mensuales: [¢) 3,483.87 <
Monto Total del Contrato Q 27,483.87

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo

Objetivos del Contrato:

Cul: 1722 95718 0306
Acuerdo Ministerial: No. 1384-2024

Nit del Contratista: 6908241

Serie: B0395416 ¥
Perfodo del Informe: 23 al 31 octubre 2024 .

Piazo del Contrato: 23/10/2024 al 31/12/2024

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Bepertamente

Administrative de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Depeorte
v Ia Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacisn v diligencia y con arreglo

alas prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de servicios que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino anicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:

Cuarta).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

1. Asesore en la revisién v supervisién de solicitudes de ingreso a Almacén para firma de Jefa de

Departamento Administrativo, para evitar errores en el proceso de compras.

2. Asesore en la revisién de los manuales de procedimientos administrativos en la web del Ministerio de
Cultura y Deportes para la mejora continua de los procedimientos del Departamento.

3. Asesore en la revision de acta de adjudicacion de servicio de alimentos para firma de la Jefatura del
Departamento Administrativo, para fortalecer la administracién interna de las distintas secciones.

Edelmiro de Jesds Villatoro Oseida

Nombre Completo del Contratista

Firma de Contratista

Lieda. Joseline Claudeth Céaceres Quevedo

Nombre de la Autoridad que Evalaa los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Drimera)»J
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